淮南开放大学一周重点工作计划

	科室名称
	本周主要工作安排

10月24日—10月30日

	教务科


	1、毕业生条件的最终审核，对学生毕业申请书的进行整理

	
	2、学位申请，学位论文的提交

	
	3、学生信息的勘误，报送工作

	
	4、根据省校通过，参加学位外语考点培训会

	
	5、按省校工作安排，做好系统学位英语考场编排

	
	6、拟报学位英语联盟用电报告

	
	7、拟报学位英语联盟考试疫情防疫报告

	
	8、做好学位英语联盟考前安排，选派监考教师

	招生办


	9、淮南开放大学2022秋季二批次招生报名工作

	
	10、秋季招生宣传及勤工助学费用申报、审批工作

	教学科


	11、开放教育质量因子提升举措继续执行

	
	12、开放教育本科毕业论文答辩安排相关工作

	
	13、开放教育老生教材征订和22春季教材核对工作

	
	14、开放教育未毕业老生补修补考学员信息整理

	
	15、开放教育办学评估和教学检查材料整理

	综合科


	16、及时传达学校最新疫情防控要求，

	
	17、通知核酸检测志愿者按时到岗

	
	18、督促保卫做好疫情防控二码查验、登记工作

	
	19、办学评估整改工作

	
	20、安排新一轮帮扶社区共建志愿活动

	
	21、校园巡查工作落实工作

	社会培训科


	22、老年开放大学线上授课

	
	23、教体局2022年度百姓学习之星材料整理

	
	24、培训业务跟踪

	
	25、宣传片事宜


